优秀学生奖学金登记表填表规范
由于奖学金登记表需装入学生档案，为保证材料的规范、严谨，请按照填表规范认真填写。具体要求如下：
1.打印表格应为一页，正反两面，不得随意增加页数或修改表格。
2.为避免格式、页数不统一，请将表格打印后，内容统一手填。填写必须使用黑色签字笔，字迹清晰、信息完整，不得涂改数据或出现空白项；如无相关信息，请填写“无”。如出现无法辨认的字迹或涂改痕迹，材料退回。
3.填表日期应与个人申请日期一致。
4.出生年月的统一格式为“*年*月”，民族的格式为“*族”，行政班的格式如“计科21-1班”或“国贸22-2班”。
5.政治面貌请按照国家标准填报，包括：中共党员、中共预备党员、共青团员、群众。
6.右上角需粘贴学生证件照，底色不限。
7.“所获奖学金奖项名称”应包含综合奖学金、特色奖学金、专项奖学金（详见附件3，奖学金奖项目录），填写前应先去除“灰色”（详见优秀学生奖学金项目目录）字迹提醒，再填写奖项全称。二级学院应待全校奖学金名单公布之后，检查多项目获奖的学生奖项是否写对、写全。金额填写格式为“*元”。
[bookmark: _GoBack]8.个人简历一栏，应填写学生从小学至大学的就学经历，学习或工作单位应为实际单位的全程，职业可为“学生”或其它实际职业。大学就学经历，时间应填写“*年*月至今”，学习或工作单位填写“北京工业大学耿丹学院”。证明人可为班主任、老师、班长或同学等。
9.表格中“申请奖学金理由和依据”栏应由学生本人填写，以“本人”开头，填写应当全面详实，能够如实反映学生学习成绩优异、社会实践、创新能力、综合素质等方面特别突出，语句通顺，格式规范，无错别字。
10.表格中“班级鉴定”栏统一为“同意推荐”。
11.表格“二级学院评审小组意见”栏统一为“同意推荐”；签名处必须为二级学院院长的签名和院（系）公章。
12.班级鉴定时间应晚于学生申请时间，二级学院评审小组意见时间应晚于班级鉴定时间，要体现3个工作日公示。各栏时间填写应符合逻辑关系。

