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学生退学申请表
	学生姓名
	
	性    别
	

	班    级
	
	学    号
	

	专    业
	
	入学年月
	20    年9月

	家庭住址
	

	邮政编码
	
	联系电话
	

	申请理由（后附申请书及身份证复印件）：

                                         申请人：                          年    月    日

	学生家长或监护人意见（后附家长或监护人身份证复印件并签署意见）：

                               学生家长或监护人：                          年    月    日                                      

	学生辅导员意见（后附谈话记录）：

学生辅导员：                  年    月    日
	学生事务部意见：

部长：                        年    月    日

	学生所在系材料完整性审核：

系教学秘书：                  年    月    日
	学生所在系意见：

系主任：                      年    月    日

	教务处审核

	材料完整性复核：

学籍负责人：                  年    月    日
	教务处意见：

教务处处长：                  年    月    日

	学院意见：
分管院长：                          年    月    日

	说明：1. 办理退学流程：
①申请退学须在本表后附退学申请书、学生本人及家长或监护人身份证复印件并签署意见；
②学生填写本申请表后，按表格顺序报相关部门领导审批，审批后将申请表交到教务处；

③教务处将学生所提交退学申请报院长办公会议进行研究，并向学生通报是否批准退学申请；
④批准退学申请的学生，到教务处领取《退学决定书》和《学生退学程序单》办理退学手续。
2. 学生因个人原因不能亲自办理退学手续委托他人代办者，须提交委托书并附学生本人及委托人身份证复印件。

	《学生退学程序单》签收人：　　　　　　　　　　　　　　　　  　　年　　月　　日


