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学生转学（出）申请表
	学生姓名
	
	性别
	
	生源地
	

	政治面貌
	
	高考成绩
	
	联系电话
	

	入学年月
	20   年9月
	学号
	
	班级
	

	录取专业
	
	身份证号
	

	考生号
	
	申请转入学校代码
	

	申请转入学校名称
	
	申请转入学校专业
	

	申请理由（后附申请书及身份证复印件）：

申请人：                             年    月    日

	学生家长或监护人意见（后附家长或监护人身份证复印件并签署意见）：

                            学生家长或监护人：                             年    月    日

	转出学校系审核（后附学生在校期间思想鉴定、学习、生活等综合表现说明、转学情况说明、身体证明、学业成绩单和招生录取名单并加盖公章）

	材料完整性审核：
系教学秘书：                   年    月    日
	转出学校系意见：
系主任：                        年    月    日

	转出学校教务处审核

	材料完整性复核：
学籍负责人：                   年    月    日
	转出学校教务处意见：
教务处处长：                    年    月    日

	转出学校意见：

分管院长：                             年    月    日

	转入学校意见：

负责人签字（公章）：                             年    月    日

	说明：1.学生转学，须经两校同意，并由转出学校报所在地省级教育行政部门确认转学理由正当，方可办理转学手续；跨省转学者由转出地省级教育行政部门商转入地教育行政部门，转学条件确认后办理转学手续。

 2.以下条件不予转出：入学未满一学期的；向高学历层次院校申请转出的；应做退学处理的；非北京生源学生申请转到北京内院校的；高考分数低于转入学校当年录取分数线的；本科三年级（含）以上的；无正当理由的。

      3.学生按此表从上到下的顺序审批完毕后，将本表返还转出学校教务处。

      4.转出手续办理时间集中在每年的6月份和12月份。

	《学生转学（出）程序单》签收人：　　　　　　  　　　　　　　  　　年　　月　　日


